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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DE-
DICACAO EXCLUSIVA

GABINETE DE GESTAO INTEGRADA
Processo Administrativo n® 9900133458/2025

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagao de servigos de empresa especializada no fornecimento de lanches, nos termos
da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE | QUANTI VALOR VALOR
DE DADE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA (R$)
(R$)
1 FORNECMENTO 3697 PESSOAS 240 58,00 13.920,00
DE REFEI-
COES/LAN-
CHES/SALGADOS/
DOCES
Bebidas:

- Agua mineral
com e sem gas;

- Leite quente e
chocolate quente
- Café sem acucar
- Pelo menos 03
sabores de suco
de fruta;

- Sachés de acucar e
adocante.

- Pelo menos 02

sabores de refrigeran-

tes (sendo sabores
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cola e guarana de mar-
cas referéncias no
mercado - normais e
dietéticos ou zero aci-

car)

Comidas:

- Pelo menos 02
tipos de frutas -
Salada de frutas
sem agucar;

- Pies diversos
(sugestoes: mini
sanduiche,

pao francés, pao
de forma integral,
pao de queijo,
brioches, torradas
com pastas diversas)
-Sanduiches a
metro com frios;
- frios

(sugestoes: peito
de peru, presunto,
mortadela,

queijo mugarela,
queijo prato e
queijo minas);

- Manteiga e requeijao
Cremoso;

- Pelo menos 03 tipos
de salgado
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Assado  (sugestoes:
mini italiano de pre-
sunto e queijo, mini-
croissant de queijo,
empadinha de frango)

- Bolos (02 sabores);

- Pipoca doce e sal-
gada;

- Doces (03 tipos)

—sugestoes: mini
churros,  brigadeiro,
musse)

1.2, Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, visto que
possuem padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meios de especi-

ficagbes usuais no mercado.
1.3. Considerando a indivisibilidade do objeto, nao havera parcelamento da solugio.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 12 (doze) meses contado da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 1 ano, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de
2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO

2.1. A Fundamentag¢ao da Contratagao do servigo tem como objetivo a necessidade de aten-
der a um publico especifico.

2.2. O objeto da contratagao nao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, uma vez
que o Gabinete de Gestao Integrada foi transferido para o Gabinete do Prefeito em janeiro
de 2025. Essa mudanca organizacional resultou na auséncia de uma previsdo or¢amentaria
para a presente contratagao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A contratagdo visa alcangar a redu¢ao nos custos do servico, considerando a possibilidade
de abarcar mais de um evento no contrato, com atuagao profissional e agilidade na resolugao
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de problemas comuns, resultando em indices de qualidade, conforto, bem-estar e oferecendo
comodidade ao publico presente que sera recepcionado.

3.2. Dentre os beneficios almejados, contamos com a expertise da contratada no que tange a
prestagao do servico no que se refere ao cumprimento de prazos, qualidade dos alimentos,
atendimento ao publico e higienizacio do espaco, propiciando, assim, além da redugao de
custos, um ganho em qualidade e profissionalizagao.

3.3. Considerando, pois, que os servigos de fornecimento de alimentagdo a serem contratados
requerem um baixo nivel de especializacdo, e que as empresas atuantes no mercado prestam
todos os servigos pretendidos, a atual contratagdo apresenta como maior beneficio uma con-
tratacdo mais técnica, econémica e administrativamente viavel, sendo, sobretudo, mais van-

tajosa para a Administragao.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do ob-
jeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Compras
Sustentaveis do Municipio de Niteroi:

4.1.1. A contratada devera cumprir as orientagoes da Instru¢ao Normativa n° 01 de 19 de
janeiro de 2010, que dispoe sobre referente aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, es-
pecialmente o que consta nos artigos 5° e 6° da normativa, no que couber.

4.1.2. No caso de descarte e destinagio ambientalmente adequada dos inserviveis, eventual-
mente utilizados e/ou substituidos na execu¢io dos servicos, a contratada devera proceder

ao descarte e destinagao ecologicamente correta.

4.1.3. A destinagdo final sera responsabilidade da contratada e devera ser realizada conforme
a Lei Federal n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e o Decreto Federal n®
7.404/2010.

4.1.4. Todos os custos referentes ao recebimento de inserviveis, tais como coleta, transporte,
recebimento e manuseio, correrao por conta da contratada.

Da participagdo de empresas sob a forma de consércio

4.5. F vedada a participacio de consércios na presente contratagio, segundo pacifica juris-
prudéncia do TCU, visto que o objeto nao ¢é considerado de alta complexidade ou vulto.

Subcontratacao
4.6. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao
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4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, diante ao baixo vulto da contratacao.

Vistoria

4.8. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugio

5.1. A execugio do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execug¢ao do objeto: da assinatura do contrato;

5.1.2. Tratam de a¢oes promovidas pelo Gabinete de Gestio Integrada, o local sera posteri-

ormente comunicado.

5.1.3. Cronograma de realiza¢ao dos servigos: O inicio do fornecimento esta previsto para
ocorrer conforme o cronograma de agoes que sera definido e acordado entre as partes en-
volvidas. A demanda em questio refere-se as atividades planejadas pelo Gabinete de Gestao
Integrada até o final do exercicio de 2025.

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2. Os servicos e horarios serao prestados nos locais que serdo definidos posteriormente.
Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021).
5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-
cias de sua inexecucio total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensao do contrato, o crono-
grama de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacGes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O o6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de pro-
vidéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade po-
dera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagoes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢ao, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar
de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san-
¢oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

0.6. A execuc¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7.  As atribui¢ées do fiscal do contrato sio aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do De-
creto Municipal 14.730/2023.

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato tem como fun¢do administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribui¢des administrativas que sao inerentes ao controle indi-
vidualizado de cada contrato, as quais estio previstas no artigo 18 do Decreto Municipal
14.730/23.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, jun-
tamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua con-
formidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica-
¢ao das penalidades.

7.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagio mediante
termo detalhado.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execu-
¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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7.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,

de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao

do contrato.

Liquidagao

7.15.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
até 15 (quinze) dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
petiodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/2019.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17.  Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.17.4. o petiodo respectivo de execugao do contrato;
7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.18.  Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprova¢ao da regularizacao da situacao, sem
onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 2
documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢ao
das condig¢des de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a
participagdo em licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o
Poder Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.21.  Constatando-se a situa¢ao de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias tuteis, regularize sua situagao
ou, No mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.22.  Naio havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o rece-
bimento de seus créditos.

7.23.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-
tratado a ampla defesa.

7.24.  Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis contados da finali-
za¢ao da liquidagao da despesa, conforme seciao anteriors

7.26.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢io monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na legislacao apli-
cavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.
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7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contri-
buig¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tri-
butario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegido e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio procedimento de Dispensa de Licita¢ao,
com base no art.75, 11, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Regime de execugao

8.2. O regime de execuc¢ao do contrato sera empreitado por preco global.

Exigéncias de habilitagdo
8.3.  Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempre-
endedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autentici-
dade no sitio https://www.gov.bt/empresas-e-negocios/ pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus adminis-

tradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade fe-
derativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instru¢io Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.9.  Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juri-
dicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administra-
dotes;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis

onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou
da consolidagio respectiva.

8.13.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacio respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributatrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidag¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contra-
tual;

8.19. Provade regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal rela-
cionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de
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declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000,
estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$ 13.920,00 (treze mil, novecentos e
vinte reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos espe-

cificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I Fonte de Recursos:
1) Programa de Trabalho:
III)  Elemento de Despesa:

Niterdi, 16 de maio de 2025.

FELIPE DA SILVA ORDACGY
Secretario Coordenador do Gabinete de Gestao Integrada
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